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Introducao

A Microsoft espera que os Fornecedores ajam eticamente e com integridade. Os
fornecedores demonstram este compromisso cumprindo o nosso Codigo de Conduta

do Fornecedor (SCoC) e garantindo que os seus colaboradores e subcontratantes sao
formados no SCoC.

Foi identificado pela Microsoft como o contacto do fornecedor para a sua empresa.
Como contacto com o fornecedor, desempenhara um papel fundamental na criacdo do
curso de formagado SCoC para a sua empresa.

Importante Se nao for o contacto do fornecedor, por favor, ignore "E se nao for o
contacto correto do fornecedor" para registar o contacto correto para a sua empresa.

Como lembrete, os uppliers daMicrosoftdevem respeitar os seguintes requisitos de
formacao descritos no Microsoft SCoC:

e Os fornecedores devem administrar e acompanhar a formacao anual do
SCoC aos seus gestores, empregados e agentes e assegurar-se de que
compreendem e cumprem o conteddo do SCoC, as leis e regulamentos
aplicaveis,, e normas geralmente reconhecidas. Isto inclui pessoal deupplier
contratado como funcionarios externos que estdo a fornecer servicos a
Microsoft, que faturarao tempo a Microsoft, ou que de outra forma trabalham em
assuntos da Microsoft. O Pessoal Externo inclui fornecedores/agéncias temps
(Empreiteiros), Héspedes de Negdcios e Pessoal Subcontratado.

e Os fornecedores devem administrar e acompanhar as conclusées anuais dos
cursos através da plataforma de formacdo em e-learningda Microsoft , uma

plataforma deterceiros fornecida pela Microsoft..
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Nota Ta plataforma de formacao esta localizada em 26 idiomas. Nao ha qualquer
custo para osuppliers para o uso desta plataforma. s

Completar a sua funcao de contacto com o
fornecedor

Como contacto do fornecedor da Microsoft para o curso de formacgao obrigatéria
microsoft SCoC,, ar sua tarefa é identificar a(s) pessoa(s) na sua empresa que tem as
seguintes funcdes e, em seguida, regista-las para a sua empresa.

e Autorizado representativo— Té a pessoa na suaempresa que tem autoridade
para assinar contratos com a Microsoft em nome da sua empresa. O
representante autorizado demorara alguns minutos a ler e a assinar a declara¢éo
de atestado.

e Formacao manager— Asuapessoa identifica os colaboradores da sua empresa
que devem fazer o curso de SCoC.

Nota Se estiver autorizado a assinar contratos em nome da sua empresa, podera servir
como representante autorizado. Se for responsavel pela formacao na sua empresa,,
you pode servir como contacto com o fornecedor do Microsoft SCoC e do gestor de
formacao.

As paginas seguintes fornecem os detalhes necessarios para registar rapidamente o
representativo uthorized re training manager para a sua empresa.
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Registo do representante autorizado

Siga estes passos para registar o apresentativo uthorized r aepresentativo para a sua
empresa.. O representante autorizado sera responsavel pela conclusdoing da
declaracao de atestado do SCoC na plataforma de formagdo no prazo de 30 dias apos a
rececao da notificacdo por e-mail que é enviada quando as registar.

1. ldentifique orepresentativo uthorizado rdentro da sua empresa e diga-lhes que ira
regista-los na plataforma de formacao fornecida por terceiros pela Microsoft.

2. Faga o seguinte para register o authorized representative na plataforma de treino.

a. Utilize as informagdes da sua conta para iniciar sessao com https://microsoft.e-

learningcourses.com/.

A informacao da sua conta para a plataforma de formacao é fornecida num e-
mail que recebeu de microsoft@e-learningconsulting.com.

Inicio de sessao

O campo E-rail € obrigatdrio.
O campo Palavra-passe é obrigatario.
Manter a minha sessdoiniciada. Esgueceu-se da sua palavra-passe?

Li 2 aceitei a Politica de Privacidade & Cockies

Inicio de sessao

Ou

Use another service to login

Inicio de sessao com Microsoft TEALS
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b. Depois de iniciar sessao, selecione o link ‘Ver Administracoes'.

@ Microsoft | Osmeusgrupos

Os meus grupos

c. Selecione o link Add Admin.

= Microsoft | Osmeusgrupos  Osmeusc

Editar Grupo de Fornecedores -
Contoso_Attested

Admins

MNome de utilizador MNome completo

Plataforma de Formagdo do Cédigo de Conduta do Fornecedor da Microsoft Guia de contato do fornecedor



d. Insira 0 a nome e endereco de e-mail do representante uthorized para a sua
empresa.

Adicionar Admin de Grupo

E-mail |
Primeiro nome

Apelido

Role Authorized Representative  +

Chonar

g

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o
aapresentativo uthorized representative. Lembre-os de procurar o e-mail na
sua caixa de entrada, pasta de lixo ou pasta de spam.

3. Depois de adicionar o representanteuthorizado, representative designe essa
pessoa como umrepresentanteuthorizado representativo selecionando a caixa de
verificacdo ao lado do seu nome.

Editar Grupo de Fornecedores - Contoso

Adrmins

Nome de utilizador Nome completo Language Code Rep. Autorizado | Datadoacordo  Estado do convite @

Adicionar Admin
maria.washington@contoso.com  Maria Washington O Entregue Reenviar E-mail | Eliminar

Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Entregue Reenviar E-mail | Eliminar
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Registo da formacao manager

Siga estes passos para registar um ou mais t managers paraa sua empresa.. O gestor
de formacgao identifica os colaboradores da sua empresa que devem fazer o curso de
SCoC e atribuir-lhes o curso. Pode servir como gestor de contato e formacdo do

fornecedor, se assim o desejar..

Importante Todos os gestores de formagdo sdao obrigados a ler o guia do gestor de
formacao em https://www.e-learningcourses.com/ms/guides.html e completar as
tarefas do gestor de formacao.

1. Identifique o gestor de formacao dentro da sua empresa e diga-lhes que ira regista-
los them na plataforma de formacao fornecida por terceirospela Microsoft.

2. Faca o seguinte para registar o managert chovendo na plataforma de treino.

a. Utilize as informagdes da sua conta para iniciar sessao com https://microsoft.e-

learningcourses.com/.

A informagdo da sua conta para a plataforma de formacao é fornecida num e-
mail que recebeu de microsoft@e-learningconsulting.com.

r ] i~
Inicio de sessao
O campo E-mail € obrigatario.
O campo Palavra-passe é obrigatdrio.
Manter a minha sessdoiniciada. Esqueceu-se dasua palavra-passe?

Li & aceitel a Politica de Privacidade e Cookies

Inicio de sessio

Cu

Use another service to login

Inicio de sessdo com Microsoft TEALS
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b. Depois de iniciar sessao, selecione o link ‘Ver Administracoes'.

@ Microsoft | Osmeusgrupos

Os meus grupos

c. Selecione o link Add Admin.

= Microsoft | Os meus grupos Osmeusc

Editar Grupo de Fornecedores -
Contoso_Attested

Admins

MNome de utilizador MNome completo
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d. Insira o nome e endereco de e-mail do gestor de formacdo para a sua empresa.

Adicionar Admin de Grupo

E-mail
Primeiro nome
Apelido

Role Training Manager v

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o
gestor de formagdo.. Lembre-os de procurar o e-mail na sua pasta inbox,
pasta de lixo ou spam.

E se nao for o contacto correto do
fornecedor?

Se nao for o contacto correto da Microsoft para asua empresa, desemoste cinco
minutos para registar o contacto correto na plataforma de treino utilizando estes
passos.

1. ldentifique o contacto correto da Microsoft dentro da sua empresa e diga-lhes que
ira regista-los na plataforma de formacao fornecida por terceirospela Microsoft.

2. Faga o seguinte para registar o contacto correto na plataforma de treino.

a. Utilize as informacgdes da sua conta para a plataforma de treino para iniciar
sessdo no https://microsoft.e-learningcourses.com/.

A informacgdo da sua conta é fornecida num e-mail que recebeu de
microsoft@e-learningconsulting.com..
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Inicio de sessao

(O campo E-mail € obrigatério.

O campo Palavra-passe € obrigatdrio.
Manter a minha sessio iniciada. Esqueceu-se da sua palavra-passe?

Li & aceitei a Politica de Privacidade e Cookies

Inicio de sessio

Ou

Use another service to login

Inicio de sessdo com Microsoft TEALS

b. Depois de iniciar sessao, selecione o link '‘Ver Administragdes'. Admins

@ Microsoft | 0Osmeusgrupos

Os meus grupos

c. Selecione o link Add Admin.
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m Microsoft | Osmeusgrupos Osmeusc

Editar Grupo de Fornecedores -
Contoso_Attested

Admins

MNome de utilizador MNome completo

Adicionar Admin

d. Insira 0 nome e o endereco de e-mail do contacto correto do fornecedor da

Microsoft para a sua empresa.

Adicionar Admin de Grupo

E-mail

Primeiro nome

Apelido

Role Contact

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o
contacto correto. Lembre-os de procurar o e-mail na sua caixa de entrada, pasta
de lixo ou pasta de spam.
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